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ولایاتآرتباط و هماهنگی آمور آ



ارتباط وهماهنگی امور ولایاتآمریتبرنامه عمل 

:ارتباط کاری 

..ارسال مکاتیب ، مصوبات، فرامین، احکام ، تفاهمنامه ها . 1

...پیشنهادات وگزارشات تعقیب وپیگیری از مصوبات ،مکاتیب، . 2

در یافت پیشنهادات از واحد های دومی و اخذ احکام از مقام محترم وزارت وتعقیب از اجراات آن از ریاست های مرکزی. 3

.اخذ گزارشات عودت کنندگان از چهارنقطه مرزی کشوربصورت هفته وار وارسال آن به مراجع مربوطه آن . 4

..ولایت 34هفته وار از داخلی بصورت اخذ گزارشات عودت کنندگان و بیجاشدگان . 5

.هفته وار ماهوار وربعوار اخذ گزارشات بیجاشدگان که به محلات اصلی شان انتقال نموده اند بصورت . 6

وپلانجمع اوری گزارشات تفصیلی ، احصائیوی و تطبیق پلان پیش بینی شده ارسال آن بریاست پالیسی . 7

تنظیم سفر های کارمندان مرکز به ولایات وتنظیم سفرهای کارمندان ولایات به مرکز. 8

اخذ گزارشات  تفصیلی مربوط به مسایل بودیجوی بگونه ربعوار وارسال آن بریاست مالی واداری.9



آمریت ارتباط و هماهنگی امور 
ولایات

عمومی تنظیم سفرها و گزارشاتیتمدیر

اجرائیهیتمدیر

کارکن خدماتی کارشناس تعقیب مطالبات و پیشنهدات 
ولایتی

تنظیم سفر ها و یتمدیر
گزارشات 

مدیریت احصائیه و معلومات مدیریت ارتباط و هماهنگی 
امور ولایات

ارتباط به موقع برنامه های وزارت بین مرکز و ولایات بربنیاد هماهنگی کارا: ماموریت

:اعضای ماموریت

مدیریت عمومی ارتباط امور ولایات



:3ولایات بست آمریت ارتباط و هماهنگی امور 

 تامین ارتباط و هماهنگی میان ریاست ها، آمریت های امور مهاجرین ولایات، ادارات مرکزی وتمام

رای دفاتر ولایتی در قسمت همکاری موثر با ادارات تمویل کننده در ساحات مربوطه جهت تنظیم و اج

.بهتر امور

 انتقال پلانها، پالیسی ها، هدایات، اومر،مصوبات ومعلومات از وزارت به واحد های دومی جهت اگاهی

.واجراات

اخذ گزارشات ولایتی از اجراات و عملکردشان به منظور ارائه به بخش های ذیربط.



:4گزارشات بست مدیریت عمومی تنظیم سفرها و 

ای اخد پلان ها و احکام سفر به ولایات از ریاست های مرکزی وزارت غرض ترتیب و تنظیم مسافرت ه

.در نظر گرفته شده

گی به اهداف کاریظور تسریع رسیدمنمطابق احکام داده شده باتخاذ تدابیر تطبیق برنامه سفر های ولایتی.

ارائه تأمین ارتباط غرض مطالبه گزارشات از سفر های کاری در تفاهم با ریاست های مرکزی و ولایتی و

.آن به آمر مربوطه

ن به نظارت از ترتیب و تنظیم اسناد در کارتن های مربوطه به منظور حفظ، نگهداشت و ارائه به موقع آ

.آمر مربوطه



:5گزارشات بست مدیر تنظیم سفرها و 

.ولایتیسفرهایهایپلانمطالبهمنظوربهمرکزیهایریاستباهماهنگیوارتباطتامین•

جریاندرهاپرابلمومشکلاتحلغرضمهاجرینامورهایآمریتوهاریاستکاریسفرهایتنظیم•

.سفر

مدیربهارائهوتوحیدجهتولایاتمهاجرینامورهایآمریتوهاریاستازکاریگزارشاتآوریجمع•

.عمومی

امورهبودبغرضفایلنگسیستمشکلبهمربوطههایکارتندراسنادتنظیموترتیباداری،اموراجرای•

.کاری

سریعتجهتشودمیسپردهقانونبامطابقتدرمقاماتطرفازکهوظیفهبهمرتبطوظایفسایراجرای•

.اجراات



:4ولایات بست مدیریت عمومی ارتباط و هماهنگی امور 

مرکزدرولایتیآمریتهایوریاستهاکارکنانبرایهدایتطبقکاریلازمتسهیلاتآوریفراهم•

.شانکاریامورپیشبردغرض

.مرکزذیربطشعباتارجاعغرضولایتینهادهایازواصلهمعلوماتمطالعه•

هبمربوطبخشبهآنارایهوولایتیهایآمریتوریاستهاهاینیازمندیلیستترتیبواخذ•

.هانیازمندیحلمنظور

جهت،مربوطهبخشبهآنارایهوولایتیهایآمریتوهاریاستیومیهراپورهایتنظیموترتیب•

.اهدافتحقق

:مدیتیوظایف

اهدافآوردنبدستجهتعمومیپلانبامطابقتدرسالانهوربعوارماهوار،کاریپلانترتیب•

.اداره

.مربوطدستاوردهایوهافعالیتازانعکاسمنظوربهسالانهماهوار،وار،هفتهگزارشارایه•

جهتشودمیسپردهادارهاهدافوقوانینمطابقمقاماتطرفازکهمرتبطوظایفسایراجرای•

.اجرااتتسریع



:4ولایتی بست کارشناس تعقیب مطالبات و پیشنهادات 

غرضمرکزدرآنمراحلطیوولایتیهایآمریتوهاریاستمطالباتوپیشنهاداتحصول•

.شانکاریامورپیشبرد

شعباتازآنتعقیبوارجاعغرضولایاتامورهایریاستازواصلهمعلوماتتعقیبومطالعه•

.مرکزیذیربط

هایآمریتوهاریاستمطالباتپیشبردغرضمربوطهآمربهموثرومشخصپیشنهاداتارایه•

.ولایتیمهاجرینامور

بهآنایهاروولایتیهایآمریتوهاریاستمطالباتوپیشنهاداتتنظیموترتیبازاطمینانحصول•

.اهدافتحققجهتمربوطه،بخش



:5امور ولایات بست مدیریت ارتباط 

رنامه همکاری در تأمین ارتباط و هماهنگی با دفاتر ولایتی مربوطه جهت تسریع و تطبیق اهداف و ب

.های وزارت

ل مشکلات اخذ، تعقیب و پیگیری کتبی پیشنهادات ریاست ها و آمریت های ولایتی غرض رسیدگی و ح

.آنها

وطجمع آوری و ترتیب لیست نیازمندی ریاست ها و آمریت های ولایتی غرض ارائه آن به بخش مرب.

 تأمین ارتباط و هماهنگی میان ریاست ها و آمریت های امور ولایات، ادارات مرکزی و تمام دفاتر

.ولایتی به منظور همکاری موثر با ادارات تمویل کننده در ساحه مربوطه



:5معلومات بست مدیریت احصائیه و 

تأمین ارتباط جهت جمع آوری احصائیه و معلومات از عودت کنندگان و بیجاشدگان داخلی.

تطبیق تدابیر اتخاذ شده از جانب آمر مربوطه غرض جمع آوری معلومات منظم از واحد های دومی.

اخذ گزارشات عودت کنندگان از چهار نقطه مرزی کشور بصورت هفته وار.

اخد گزارشات عودت کنندگان و بیجاشدگان که به محلات اصلی شان برگشت نموده اند.

تهیه و ترتیب مکاتیب به ریاست ها و آمریت های ولایات غرض اجراات بعدی.

 توحید گزارشات رسیده از زون مربوط و ارائه آن به مدیر عمومی هماهنگی امور ولایات غرض

.اجراات بعدی



مدیریت اجرائیه آمریت ارتباط هماهنگی امور ولایات

.ادارهاهدافآوردنبدستجهتعمومیپلانبامطابقتدرسالانهوربعوارماهوار،کاریپلانترتیب•

.اجرااتدرتسهیلجهتمراجعینسایروکارکنانباآمریتهایملاقاتوروزمرههایپروگرامتنظیم•

.مجالستنظیمجهتمربوطههایآمریتنشستاجندایترتیب•

اجرااتزاپیگیریوتطبیقغرضذیربطشعباتبهآمریتمجالسهایفیصلهوهدایاتاوامر،تکثیر•

.آنها

آمریتبهآنپیشکشجهتواردهگزارشاتوپیشنهاداتها،یادداشتبندیدرجهوتحلیلمطالعه،•

.مربوط

موادوکمپیوترجاتپرزهفرنیچر،دفتر،لوازمقرطاسیه،ازاعمآمریتضرورتمورداجناسپیشنهاد•

.مربوطهدفاترهاینیازمندیرفعجهتمربوطهشعباتازآنتعقیبوکنندهتسخین

.مربوطهمراجعبهارسالغرضآمریتهایبخشگزارشاتتوحید•

سریعتجهتشودمیسپردهقانونبامطابقتدرمقاماتطرفازکهوظیفهبهمرتبطوظایفسایراجرای•

.اجراات



پیشنهاد از 
ریاست های 
مرکزی جهت 
سفر به واحد 

های دومی 

مقام وزارت بعد 
از حکم به 
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مراجع 
مربوطه 
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آید 

بعد از ملاحظه 
آمر به مدیریت 
مربوطه تسلیم 

داده میشود

مدیریت مربوطه از 
طریق ایمیل به 
ولایات مربوطه 
ایمیل تعقیب و 

طی مراحل 
مینماید 

د ولایاتو د هماهنګۍ او ارتباطاتو امریت کاري پړاونه


